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BOITIPOCHI k 3auery no pucuuniuHe “MHpopMannoHHbIe TEXHOJIOTHH»

Bomnpocel 1eKIIHOHHOT0 MaTepuaJja
[TonsiTne nHGOPMALIMOHHON TEXHOIOTUU U UX KJIaCCUPUKAIUS.
Dransl pa3BUTHSI MHOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.
NudopmarnmonHoe o01iecTBO 1 MHGOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH.
WNuctpymenrapuit  UT. Hcnmonp3oBanue  WHGOPMAIMOHHBIX  TEXHOJIOTHHA.  Bumbl
MH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTH.
TexHu4eckue cpeiCTBa peaTn3anuy HHPOPMAIIMOHHBIX MTPOIIECCOB.
OcHosHbie cBefeHus o 11K, ucropus pa3BuTusa U COBpEMEHHOE COCTOSIHUE.
[Mpuniun yerpoiictea 9BM u 6a3oBas apxutekrypa [1K.
Hasnauenue u xapakTepucTUKa BHYTPEHHEN MTaMSITH.
Knaccudukarmus B3Y. Hakonurenu Ha TUCKaX: CXOJCTBO U Pa3IUIHe.
VYcrpolicTBa BRIBOIA M UX OCHOBHBIE XapaKTEPUCTUKH.

[TporpamMMHBI€ Cpe/icTBa peaar3anuy HHHOPMAIIMOHHBIX POLIECCOB.
Bba3zoBoe u cucremMHOe MporpaMMHOE 00ECTIeYeHHE KOMITBIOTEpA.
Oneparronnast cucrema Microsoft Windows.
Opranuzanus unrepdeiica cpeast Windows. Opranuzanus ¢aiisioBoii CUCTEMBI.
OxkHa - 00beKThI rpaduyeckoro nurepdeiica. Cucrema meHo Windows 1 ero KOHIETITHS.
TexHonoruu u cpeacTBa 0OpabOTKH TEKCTOBOW MH(POPMALUHU, YUCIOBOH, Tpapuueckoi 1
3BYKOBOU MH(pOpMAITUH.
Texuonornu padoTsl B TabimyaoM nponeccope MS Excel. ®dynknronanbHbie
BO3MOXXHOCTH TaOJIMYHOTO MPOLIECCOPa M OCHOBHBIE PEIKUMBI.
Texuosornu padoTsl B TabauuHOM mporeccope MS Excel. OcHOBHBIC TOHSTHS M TTPUEMBI
paboTHI.
Texnonoruu padotsl B TabarmuHoM npoueccope MS Excel. Pabora ¢ quarpammamu.
[Ipe3zenranmonnas rpaduka B Microsoft PowerPoint.
OO6ue noHATUs 0 6a3ax JaHHBIX U CHCTEMax ympasieHus uMmu. Kiaccuduxanus moneneit
JMaHHbIX. XKypHanuzanus.
TexHnonoruu pabotel B 06a3zax manHbiXx MS Access. OcCHOBHBIE 3Tambl pa3pabOTKU 0a3bl
naHHbIX. Onpesenenus OCHOBHBIX MOHATHH. OOBeKThl ba3sl maHHBIX Access.
Texnomorun pabotel B 0a3ax nmanHeix MS Access. Huactpyment ®opma u ee
UCIONIb30BaHue. PexxuMbl paboTsl ¢ hopmamu.

TexHonoruu paboTel B Oazax maHHbIXx MS Access. 3ampockl WX Ha3HAauY€HWE U BHJBIL
Pa3pabotka 3ampoca B pe:xumax.

Texnonmormn pabotel B ©0azax panHeix MS  Access. Hucrpyment OTueTsl HX
ucnoinbszoBanue. Co3ganue, peJakTUPOBAHHUE U TPYNIIUPOBKA OTYETOB.
AnropurMuueckoe oOecriedeHue WHPOPMALMOHHBIX TexHonoruid. [loHarue anaropurTma.
OcHoBHBIE JTambl pemieHus 3amad Ha OBM. Anroputm m ero cpoiictBa. CrocoOsl
MPEJICTABICHUS] AJITOPUTMOB. bazoBble KOHCTPYKIMM alTOPUTMOB H TPHUHIMUIBI WX
COCTaBJICHHUS.

TexHOMOTUM W HHCTPYMEHTHI MporpaMMupoBaHusi. (OCHOBHBIE OTambl pa3padOTKH
nporpamMM. TexHonOrus mporpamMmupoBaHus. Vcronb3oBaHHe sI3bIKa MPOrPaMMHUPOBAHUS
Visual Basic.

Texuonorust oducHoro mporpammupoBanus B cpeae VBA. Windows-npunoxkenue:
CTPYKTYpa U OCHOBHBIE AJIEMEHTHI cpesibl VBA.

Cpena nporpammupoBanust Visual Basic for Application (VBA) u ee KOMIOHEHTHI.
Opranuzanus CEpBHCHOTO OOCIyXKHBaHHS W WHTepdeic NPUKIAAHBIX 337a4  MpH
pa3paboTKe MPOEKTOB C SKPaHHBIMHU (POPMaMH M MPOTPAMMHBIX KOJIOB B cpene VBA.
Komnbiotepubie cetn. OCOOEHHOCTH OpraHM3allud W XapaKTEPHCTUKA TOIOJOTHU
JIOKQJIbHBIX ~ BBIYUCIUTENbHBIX ceTeld. HTepHeT-TexHomoruu. OCHOBHBIE TMOHATHS,



33.

0COOEHHOCTH, CIIOCOOBI MOJKIIOUEHHS, aJapecalus PecypcoB, OCHOBHBIE CIY)XKOBI, TTOMCK
uHpopmanun. ['uneprekcToBast 1 MyJIbTHMEANA TEXHOJIOTHH.

WNndopmanmonnas 6e3onacHocts. Kinaccudukanus yrpo3 nHpopManmoHHOH 6€30MaCHOCTH.
Mepsl npoTuBOAEHCTBUSA yrpo3aM. Bpeautenbckue nporpammel. [IporpamMmmubie cpeacTBa
3alIUTH MH()OPMAITHH.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

Bonpocekl npakTHYeCKUX 3aHATHI

«TEKCTOBBIN ITPOIIECCOP MS WORD»
KakoBo Ha3HaueHue tekcroBoro mpoieccopa? Ilepeuncnure ocHOBHbIE 0COOEHHOCTH U
BO3MO>XHOCTH TEKCTOBOT'O MpoOIeccopa.
HazoBute oOCHOBHBIE »dJeMEHTHI OKHa mporpaMmmbl  MS Word u  ykaxurte ux
(GyHKIIMOHATFHOE HA3HAYCHHE.
[lepeuncnaure myHKTH [J1aBHOTO MEHIO, UX OCHOBHbIE KOMAaHIbl M OOBSICHUTE
Ha3Ha4YCHHE.
KakoB nmopsok co3panust TeKCTOBOro (haiina u KakoBbl OCHOBHBIE IIPaBUJIa BBOJA TEKCTA
B mokymentax MS Word? Kak coxpaHuTh W OTKPBITh JOKyMeHT? Kakum obOpasom
MOYKHO 3aITyCTUTh IIPOrpaMMY H 3aBEpIIUThH pabOTy TEKCTOBOTO Iporeccopa’
Uro mpexncrarisier coOOM peXWM BCTaBKHM W PEXHM 3aMeHbl? Kak MOXHO HaWTH H
3aMeHUTh (parMeHT Tekcrta? Kak ocymiecTBisercs nepeMerieHue B AoKymMeHTe MS
Word o HabpanHoMy TekcTy? OOBICHUTE BCE CITOCOOBI.
Kakumu criocobamMu MOXKHO BBIIEISATH B JOKYMEHTE pasluvHble (parMeHThl TeKcTa?
Kak mpousBoguTcs KomupoBaHHUE, MEepeMelleHue U yaaleHue (parMeHTOB TEKCTa U
00BEKTOB?
Kak B moxymeHTe MOXXHO TpoBepuTh opdorpaduto n rpammaruxky? Kakum obpazom B
nporpamme MS Word moxHO paboTaTh 0OTHOBPEMEHHO C HECKOJIBKIUMHU JTOKYMEHTaMHU?
[lepeuncnure  ocHOBHbIE  mpuembl  QopmartupoBanHus. Kak  mpousBoguTcs
¢dopmaTupoBaHHEe CHMBOJIOB C MoMmoulbio IlaHenn MHCTPYMEHTOB M YHUBEpPCAIbHBIM
crocobom?
Kakne Bo3aMoxHOCTH A71s1 (POpPMATUPOBAHMSI MPEIOCTABISIET AMAJIOroBoe OKHO AO3arr?
Kax nmpousBoautcs ¢popMatupoBanue ab3areB YHUBEPCATBHBIM CIIOCOOOM M C TIOMOIIIBIO
[Manenn wHCcTpymMeHToB? Kakue omepanuud HCMIONB3YIOTCS Tpu  (HOpMaTUPOBAHUU
JIOKYMEHTa B 1IeJI0M?
Kak BcTaBUTH B JOKYMEHT PUCYHOK (OOBEKT), CO3JJaHHBIM B IPYroM NMPUIOKESHUU U TS
yero ucnonbiyercs snementT HAJITTNCB?
Kak co3nare B nokymente MS Word gpopmyiibi?
Kakumu cnocobamu MOKHO co3fgaBaTh Tabiuibl? Kak BBINOTHUTH pelakKTUPOBAHHE U
dopmatupoBanue Tabmur? Ha3oBuTe mpuembl BBIIEICHHUS CTPYKTYPHBIX JIIEMEHTOB
TaOJINII.
Kakumu criocodbamu B nokymentax MS Word moxHo co3nmaBath auarpammbl? Kak B
nokymente MS Word co3naTth 1 0Tpe1akTHPOBATh JHarpaMmy?
Kakue cymecTByloT peKuMBbl IpEACTaBICHUs TOKyMEHTa Ha dkpaHe? Kak ycTaHOBUTH
napameTpsl cTpaHuilbl gokymenta MS Word? Kak BcTaBUTh B JOKYMEHT HOMEpa
CTpaHMII, CHOCKU M KOJIOHTUTYJIbI?
Kak pa3genuth HOKYMEHT Ha CTpaHWIBI U yOpaTh pasmeneHue? Kak OpicTpo
IPOCMOTpEeTh Bech JOKyMeHT? Kakue cymecTByloT cnocoObl BBIBOJA JOKYMEHTa Ha
neyarsb?

Bonpocel npakTu4ecKkux 3aHATHI
«TABJIMYHBINA MTPOLIECCOP MS EXCEL»

Yto Takoe TaOIWYHBINA MPOIECCOpP, JJIS Y€TO OH MPETHA3HAYCH, U KaKUe JEUCTBHUSI MOXXHO
BBIIIOJIHUTH € ero moMompio? OOBSICHUTE MOPSAIAOK 3allycka M 3aBeplIeHus paboThl
nporpamMbel MS Excel.
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Ha3zoBute Bce 311eMeHThI OKHA JOKyMeHTa EXcel, coBMeIeHHOro ¢ OKHOM MPHIIOKEHHUS.
OOBsACHUTE OPAIOK CO3aHMsI, 3aTPY3KH M COXPAaHEHHS 3JIeKTpOoHHOM Tabaumbr MS EXcel.
[TepeuncnuTe OCHOBHBIE MAHUITYJISIIIUM C DJIEMEHTAMU 3JIEKTPOHHOUN TaOIHIIBL.

UTo Takoe OTHOCUTENbHBIA U a0COIOTHBIN anpec sueiiku? B kakux ciydasx HE0OXOauMO
UCIIOJIb30BaTh a0COMIOTHBIN ajapec?

OObsicHUTE MOPSAOK BBOJA JAHHBIX M PEIaKTUPOBaHUs B siuelike u cTpoke ¢popmyi. Kakue
KHOIIKH IIPU 3TOM HCIIOJIb3YOTCA?

HazoBuTe ciocoObl M13MEHEHUs pa3MepoB CToJI0LA U cTpoku. HazoBuTe nmpuemMsl BblAeNeHUs
(parMeHTOB IEKTPOHHON TaOIHIIBI.

Yro Takoe (opmaTHpOBaHHME MAHHBIX U Kakue CymecTBYIOT (opmarbi? Kakue BKIagKu
UCTIONB3YIOTCS 111 (POPMATUPOBAHUS STUCCK?

Kakoli mopsaok mnepeMenieHusi, KONUPOBaHUS, BCTaBKM U YyAalleHUus (parMeHTOB
DIIEKTPOHHON TaOIHIIBI?

Yro Takoe GopMyna u GyHKIHS B JIEKTPOHHON TaOIUIE W HA30BUTE WX TUIBI. OOBICHUTE
MOPSIIOK BBOJIA U PeJaKTUPOBaHUs (DOPMYIL.

B uéM cMbICT mpaBWiI aBTOMAaTHYECKOW HACTPOMKH (POPMYJI MPH BHIIOJHEHHH OTepaIiui
KOMUPOBAHUS, TIEPEMEIICHHS, U paclipocTpaHeHus Gopmyi?

HazoBute nBa cnoco0a BeI30Ba Ha skpaH Mactepa ¢yHKImA. ONUIIUTE MOPSIOK pabOThI
Macrepa pyHKIH.

JI1st KakuXx 1eel UCIoJIb3yeTcsl IOCTPOCHHE TUarpaMM B TaOJIMYHOM Tporieccope?
YKaxkuTe, KakKue Bbl 3HAE€TE BUIBI JUATPAMM, HCIOIb3YEMbIX JIJISi HHTEPIPETAIIMHA JAaHHBIX
ANIEKTPOHHBIX Ta0nuil. B Kakux ciaydasx cienyeT UCIOoIb30BaTh KaKIbli U3 HUX.
OObsicHUTE TOPSAOK CO3JAHMSI W yHalleHWs AuarpaMMbl. UTO Takoe JIeTeH/a M KaKOBBI
ocoOeHHOCTH €€ hOpMaTHPOBAHUS.

Onummre paboTy B peKUMax peaakTUPOBaHUS U POpMATHPOBAHUSI.

Kak BBINMOTHUTH MHOTOYPOBHEBYIO COPTHPOBKY? Kakue cyiiecTByroT crioco0sl GpuibTpanuu
TAHHBIX?

Yem ABTodunbTp oTiimuaercsi oT Pacmmpennoro ¢unbrpa? Kak BRIMOTHUTE GUIBTpAITUIO
JaHHBIX ¢ ToMomIsio ABToduapTpa? KakoBa mocinenoBareabHOCTh paboThl ¢ PacimpeHHbIM
bunsTpOoM?

B kakux crmydasix, 1 KaKuM 00pa3oM MOJCYUTHIBAIOTCS IPOMEXKYTOUHBIC UTOTH?

Yro Ttakoe cBomHas Tabmuma? OnuImmMTe MOCIeI0BATENBHOCTh PabOTHI ¢ MacTtepom
CBOJHBIX Tabnuil. KakoBo Ha3HaueHHE KHOMOK MaHeI HHCTPYMEHTOB CBOIHBIE TaOIHIIBI?
[lepeuncnure crnocoObl IPyNMUPOBKH JaHHBIX B Tabmuie. Kak BBINOJHUTH TPYMNIHUPOBKY
JaT ¥ BpEMEHU 110 UHTEepBajaM B CBOJHOM Tabiuie?

Bonpocel npakTH4YeCKUX 3aHATHI
«bA3bI JAHHBIX MS ACCESS»
1. Kakopo naznauenne CYBJl Microsoft Access? Kakne oOBbEKTBI BXOJAT B COCTaB Oa3bl
naHHEIX Access?
2. Hazosure cnioco6s! cozmanust bJI. Onummre mocaen0BaTeIbHOCTh CO3aHUSI CTPYKTYPBI
Tabnuuel B okHe KoHcTpykTOpa.
3. Kakume TtpeOoBaHUS TIPEBSIBISIOTCS K uUMeHaMm mnoneii? Kakue TUIBI JaHHBIX
ucnonb3yroTces B Microsoft Access?
Kakwue cBoiictBa Bam n3Bectusl? [lepeuncinre ¢popmaThl YMCIOBOTO MOJIS.
Kaxk onpenenuTh nepBUYHBIN KIIIOY 111 OJJHOT'O U HECKOJIBKUX MOJICH?
Kak ycraHoBuUTH cBsI3b Mexny Tabnumamu? Kakue Tumbl CBsI3€il HCHONB3YIOTCS B
Microsoft Access?
UTo HA3BIBAIOT YCIOBUSIMH 1IE€JIOCTHOCTH JTAHHBIX?
KakoBo HazHauenue skpanHoit hopmbl? [lepeuncnure criocoObl co3ganust Gopmbi?
Uro Ha3pIBAIOT 3jeMeHTaMu yrpasieHus B (popme? Kakue obmactu BKIOYaeT B ceOst
dbopma aHHBIX?
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10. Crioco6s1 Be3oBa [lanenn 371eMEHTOB U ee Ha3HaueHue?

11. JIns yero Hy>kHa ceTka (OPMBI, M KaK YCTAHOBUTH CBOMCTBA 00BheKTa (HOPMBI?

12. Kakue pexxuMsbl rpecTaBieHust GopMbl BaM U3BECTHBI?

13. Kak BBIMOTHUTH NIEPEMEIICHHE, T0OABICHUE U YIAICHHE 00BEKTOB (DOPMBI?

14. O0BsiCHUTE MPOLIECC CO3/IaHUsI MHOTOTA0IMYHOUN (POPMBI C ITOMOIIIBIO MacTepa.

15. JInst 9ero ucnosib3yeTcsi KHOMKA U YTO HEOOXOIUMO JIJIsl €€ CO3AaHus?

16. OnummTe npoiecc Co3IaHus MHOTOTaOIMYHOM (OPMBI C TOMOIIBIO MacTepa.

17. O6pscauTe oHsATHE «3arnpoc K 0aze naHHpIX». [lepeunciure Tumsl 3anpocoB. YTo Takoe
SQL-3ampoc?

18. UTo Ha3bIBaeTCs 3aMpOCOM IO 00pa3Ily 1 Kak OH co3maercs? Kakue 3armpochl OTHOCATCS K
MouuImIpyromum?

19. Yto Takoe ycnoBue 0TOOpa M Kak 3a/1aTh OTOOP 3anuceii?

20. 13 xakux 3JIEMEHTOB COCTOST BhIpaxeHHs 3anpocoB? ONMUIINTE KaXKIbIH U3 HUX.

21. Yto Takoe BBIUMCISIEMOE TOJI€ W MOCTPOUTENb BhIpakeHni? Kak 3amycTuTh 3ampoc Ha
UCIIOJIb30BaHUE.

22. Yo Takoe OTYET U IJis 4ero oH HeoOxoauM? [lepeuncnuTe cpencTBa co3manus OTYETOB.

23. KakoBa mociemoBarensHOCTh co3fmaHus otuéra? Kak co3marh OTYET ¢ MOMOIIBIO
Macrepa?

24. Kak 3amaTh TNOpSAIOK COPTHUPOBKM 3amuceid otuéra? Kakue cpeicTBa MO3BOJSIOT
OTPEAAKTHUPOBATH OTUET?

25. Kak nmpocMOTpeTh u pacriedyaraTb CO3AaHHbIA 0TYET?

Bonpockl npakTu4ecknx 3aHATHIA

«MHTEI'PUPOBAHHAS CPEJA PASPABOTKHU ITPOEKTOB VISUAL BASIC FOR

ok~
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APPLICATION»

B gem 3akimoyaroTes 0co6eHHOCTH cpeibl porpammupoBanust VBA, u kakue cymecTByoT
crocoOkI ee 3amycka?

OcHoBHbIe dTanbl co3panus Windows-nipunokenusi. [lalite XapaKTepUCTHKY rpaduuecKoMy
uHTepdericy HHTETPUPOBAaHHOM cpesbl mporpamMmmupoBanus VBA.

OOBbscHUTE Ha3HaUeHNE OCHOBHBIX 00bekTOB VBA. Tlepeunciure OCHOBHBIE CBOWCTBA
(bOpMBL.

Kakoit npunmmn co3nanus npoekra? Kak coxpanuts pa3paboTaHHBINA TPOEKT?
Kak nmpou3BoauTcst BEI30B OKHA TPOTpaMMHOTO Koja? Kak mpou3BecTr nepeHoc
IIPOrPaMMHOM CTPOKH B TEKCTE KoJa?

Kaxkue neiicTBus Moap30BaTeNs CIOCOOCTBYIOT 3aITyCKY MPOEKTA U €r0 MPUOCTAaHOBKE?

Kak mpou3sBecTH BbI30B (BO3Bpar) (GOpMBI M KOAa Ha 3KpaH? MOKHO 11 A0paboTaTh
MPOEKT?

UYro npencrasiseT co00il aaropuT™ JMHEHHON CTpYKTYpbl? Kakue oneparopbl OTHOCSTCS K
3TUM aJIrOpUTMaM?

Kakwue BbI 3HaeTe 0COOCHHOCTH BBOJIa 3HAUEHUS C TOMOILBIO OKHa BBoja InputBox?

Kak ocyrmiecTBuTh BBOJ HH(POPMAIIMK B TEKCTOBOE OKHO TextBox?

Uro Takoe rnepeMeHHast U JJIs 4ero oHa ucrnoibiyercsa? Ha3zoBure 0a30BbIe THUIIBI
IIEPEMEHHBIX.

Uro Takoe aaropuTM HEINMHEWHOM cTpyKTypbl? Kakue onepaTopbl OTHOCATCS K TUM
ajnroputMmam?

OOBscHUTE AITOPUTM PAOOTHI OTIEPATOPOB HETMHEHHON CTPYKTYPHI.

HazoBuTe cCHHTaKCHUYECKYI0 KOHCTPYKIIMIO O€3aIbTEPHATUBHON M alIbTEpHATUBHON (DOPMBI
omneparopa IF?

Yo Takoe IUKII, ¥ KaKKue TUITBI IIUKJIOB HCTIONB3YIOTCSI B VBA? OOBSICHUTE allrTOpUTM
paboThI ONEepaTOPOB MUKIMYECKON CTPYKTYPHI.



16. [Ins gero nmpumensiercst cBoiictBo MultiLine u vbNewLine? Ha3zoBure ocodbeHHOCTH
OpraHu3alUy BIIOKEHHBIX [UKJIOB.

IIpuMepHbIe paKTHYECKHE 3aJaHUS HA 3a4eTe
3aganme 1. Paspabotate VBA mnpoektr ¢ skpaHHOH (opMOi M KOJOM IPOrPaMMHOIO
MOAYJS IS PEIICHUS IPOU3BOACTBEHHOM 3aa4H:
Paccuntarh mporHo3 ypokaifHOCTH 03MMOM MIICHUIIBI B a3y KOJIOUIEHHUS 1Mo (GopMyIie
Y = (19,92 + 0,29Z + 0,0012Z2 + 0,045X + 3X? + 0,23C + 14C?-0,805V)/10000
rae Y — IporHO3 YpOKaHOCTH O3MMOM MIICHUIIBL, T/Ta;
Z — 3amachl BjIard IOYBHI B ()a3y KOJIOIICHHUS, MM;
X — 4uCIIo0 MPOAYKTUBHBIX cTeOJel B a3y KOJIOMIEHHS, IIT.;
C — cpenHsist BRICOTA pacTeHHH, CM;
V — cpeaHee 4nciio o0IuX 3epeH B KOJIOCe, IIT.
UzBectHO, uTo V € [19; 22], AV=1 X € [420; 470], AX=10

3aganme 2. PazpabGoratb VBA mnpoekT ¢ skpaHHOW (OpMOH M KOAOM IMPOrPaMMHOIO

MOAYJS IS PELIEHUS TPOU3BOACTBEHHOM 3aa4H:
B depmepckoMm x03sHCTBE MPOU3BOIUTCS CEIBCKOXO3SMCTBEHHAs MpoayKiusa. Paccunrars

CTOMMOCTh KaXJIOTO BHJa TPOAYKIHH M ONPENCIUTh CYMMY BBIPYYKH, KOTOPYIO MOXKET
HOJYYHTh (hepMep OT e€ pean3aluu, CorimacHo Gopmy.

n
ST. =K, -C, Sumzzl:STi’
i=
rie N — grcno BuaoB npoaykiuu (N=6);
| — HOMep TpOayKITNH;
STi — CTOMMOCTb I-TO BHJIa POIYKIINH, €1I. pYO.;

Ki — KOJIMYECTBO I-r0 BUA MPOAYKIINH, II;

C. - uena i-ro Buaa npoayKuuu, ea. pyo.
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	23. Технологии работы в базах данных MS Access. Основные этапы разработки базы данных. Определения основных понятий. Объекты Базы данных Access.
	24. Технологии работы в базах данных MS Access. Инструмент Форма и ее использование. Режимы работы с формами.
	25. Технологии работы в базах данных MS Access. Запросы их назначение и виды. Разработка запроса в режимах.
	26.  Технологии работы в базах данных MS Access. Инструмент Отчеты их использование. Создание, редактирование и группировка отчетов.
	27. Алгоритмическое обеспечение информационных технологий. Понятие алгоритма. Основные этапы решения задач на ЭВМ. Алгоритм и его свойства. Способы представления алгоритмов. Базовые конструкции алгоритмов и принципы их составления.
	28. Технологии и инструменты программирования. Основные этапы разработки программ. Технология программирования. Использование языка программирования Visual Basic.
	29. Технология офисного программирования в среде VBA. Windows-приложение: структура и основные элементы среды VBА.
	30. Среда программирования Visual Basic for Application (VBA) и ее компоненты.
	31. Организация сервисного обслуживания и интерфейс прикладных задач при разработке проектов с экранными формами и программных кодов в среде VBА.
	32. Компьютерные сети. Особенности организации и характеристика топологии локальных вычислительных сетей. Интернет-технологии. Основные понятия, особенности, способы подключения, адресация ресурсов, основные службы, поиск информации. Гипертекстовая и ...
	33. Информационная безопасность. Классификация угроз информационной безопасности. Меры противодействия угрозам. Вредительские программы. Программные средства защиты информации.
	Вопросы практических занятий
	1. Каково назначение текстового процессора? Перечислите основные особенности и возможности текстового процессора.
	2. Назовите основные элементы окна программы  МS Word и укажите их функциональное назначение.
	3. Перечислите пункты Главного меню, их основные команды и объясните назначение.
	4. Каков порядок создания текстового файла и каковы основные правила ввода текста в документах MS Word?  Как сохранить и открыть документ? Каким образом можно запустить программу и завершить работу текстового процессора?
	5. Что представляет собой режим вставки и режим замены? Как можно найти и заменить фрагмент текста? Как осуществляется перемещение в документе MS Word по набранному тексту? Объясните все способы.
	6. Какими способами можно выделять в документе  различные фрагменты текста? Как производится копирование, перемещение и удаление фрагментов текста и объектов?
	7. Как в документе можно проверить орфографию и грамматику? Каким образом в программе MS Word можно работать одновременно с несколькими документами?
	8. Перечислите основные приемы форматирования. Как производится форматирование символов с помощью Панели инструментов и универсальным способом?
	9. Какие возможности для форматирования предоставляет диалоговое окно Абзац? Как производится форматирование абзацев универсальным способом и с помощью Панели инструментов? Какие операции используются при форматировании документа в целом?
	10. Как вставить в документ рисунок (объект), созданный в другом приложении и для чего используется элемент НАДПИСЬ?
	11. Как создать в документе MS Word формулы?
	12. Какими способами  можно создавать таблицы? Как выполнить редактирование и форматирование таблиц? Назовите приемы выделения структурных элементов таблиц.
	13. Какими способами в документах MS Word можно создавать диаграммы? Как в документе MS Word создать и отредактировать диаграмму?
	14. Какие существуют режимы представления документа на экране? Как установить параметры страницы документа MS Word? Как вставить в документ номера страниц, сноски и колонтитулы?
	15. Как разделить документ на страницы и убрать разделение? Как быстро просмотреть весь документ? Какие существуют способы вывода документа на печать?
	Вопросы практических занятий
	1. Что такое табличный процессор, для чего он предназначен, и какие действия можно выполнить с его помощью? Объясните порядок запуска и завершения работы программы MS Excel.
	2. Назовите все элементы окна документа Exсel, совмещенного с окном приложения.
	3. Объясните порядок создания, загрузки и сохранения электронной таблицы MS Excel.
	4. Перечислите основные манипуляции с элементами электронной таблицы.
	5. Что такое относительный и абсолютный адрес ячейки? В каких случаях необходимо использовать абсолютный адрес?
	6. Объясните порядок ввода данных и редактирования в ячейке и строке формул. Какие кнопки при этом используются?
	7. Назовите способы изменения размеров столбца и строки. Назовите приемы выделения фрагментов электронной таблицы.
	8. Что такое форматирование данных и какие существуют форматы? Какие вкладки используются для форматирования ячеек?
	9. Какой порядок перемещения, копирования, вставки и удаления фрагментов электронной таблицы?
	10. Что такое формула и функция в электронной таблице и назовите их типы. Объясните порядок ввода и редактирования формул.
	11. В чём смысл правил автоматической настройки формул при выполнении операций копирования, перемещения, и распространения формул?
	12. Назовите два способа вызова на экран Мастера функций. Опишите порядок работы Мастера функций.
	13. Для каких целей используется построение диаграмм в табличном процессоре?
	14. Укажите, какие вы знаете виды диаграмм, используемых для интерпретации данных электронных таблиц. В каких случаях следует использовать каждый из них.
	15. Объясните порядок создания и удаления диаграммы. Что такое легенда и каковы особенности её форматирования.
	16. Опишите работу в режимах редактирования и форматирования.
	17. Как выполнить многоуровневую сортировку? Какие существуют способы фильтрации данных?
	18. Чем Автофильтр отличается от Расширенного фильтра? Как выполнить фильтрацию данных с помощью Автофильтра? Какова последовательность работы с Расширенным фильтром?
	19. В каких случаях, и каким образом подсчитываются промежуточные итоги?
	20. Что такое сводная таблица? Опишите последовательность работы с Мастером сводных таблиц. Каково назначение кнопок панели инструментов Сводные таблицы?
	21. Перечислите способы группировки данных в таблице. Как выполнить группировку дат и времени по интервалам в сводной таблице?
	«БАЗЫ ДАННЫХ MS ACCESS»
	1. Каково назначение СУБД Microsoft Access? Какие объекты входят в состав базы данных Access?
	2. Назовите способы создания БД. Опишите последовательность создания структуры таблицы в окне Конструктора.
	3. Какие требования предъявляются к именам полей? Какие типы данных используются в Microsoft Access?
	4. Какие свойства Вам известны? Перечислите форматы числового поля.
	5. Как определить первичный ключ для одного и нескольких полей?
	6.  Как установить связь между таблицами? Какие типы связей используются в Microsoft Access?
	7. Что называют условиями целостности данных?
	8. Каково назначение экранной формы? Перечислите способы создания формы?
	9. Что называют элементами управления в форме? Какие области включает в себя форма данных?
	10. Способы вызова Панели элементов и ее назначение?
	11. Для чего нужна сетка формы, и как установить свойства объекта формы?
	12. Какие режимы представления формы вам известны?
	13. Как выполнить перемещение, добавление и удаление объектов формы?
	14. Объясните процесс создания многотабличной формы с помощью мастера.
	15. Для чего используется кнопка и что необходимо для ее создания?
	16. Опишите процесс создания многотабличной формы с помощью мастера.
	17. Объясните понятие «Запрос к базе данных». Перечислите типы запросов. Что такое SQL-запрос?
	18. Что называется запросом по образцу и как он создается? Какие запросы относятся к модифицирующим?
	19. Что такое условие отбора и как задать отбор записей?
	20. Из каких элементов состоят выражения запросов? Опишите каждый из них.
	21. Что такое вычисляемое поле и построитель выражений? Как запустить запрос на использование.
	22. Что такое отчёт и для чего он необходим?  Перечислите средства создания отчётов.
	23.  Какова последовательность создания отчёта?  Как создать отчёт с помощью Мастера?
	24.  Как задать порядок сортировки записей отчёта?  Какие средства позволяют отредактировать отчёт?
	25.  Как просмотреть и распечатать созданный отчёт?
	Вопросы практических занятий
	«ИНТЕГРИРОВАННАЯ СРЕДА РАЗРАБОТКИ ПРОЕКТОВ VISUAL BASIC FOR APPLICATION»
	7.  Как произвести вызов (возврат) формы и кода на экран? Можно ли доработать проект?
	8. Что представляет собой алгоритм линейной структуры? Какие операторы относятся к этим алгоритмам?
	9. Какие вы знаете особенности ввода значения с помощью окна ввода InputBox?
	10. Как осуществить ввод информации в текстовое окно TextBox?
	11. Что такое переменная и для чего она используется? Назовите базовые типы переменных.
	12. Что такое алгоритм нелинейной структуры? Какие операторы относятся к этим алгоритмам?
	13. Объясните алгоритм работы операторов нелинейной структуры.
	14. Назовите синтаксическую конструкцию безальтернативной и альтернативной формы оператора IF?
	15. Что такое цикл, и какие типы циклов используются в VBА? Объясните алгоритм работы операторов циклической структуры.
	16. Для чего применяется свойство MultiLine и vbNewLine? Назовите особенности организации  вложенных циклов.

